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Zapytanie ofertowe nr 7/FFIS/EUKI/2022
Na

FACYLITACIE | ADMINISTROWANIE NARZEDZIA W POSTACI
PLATFORMY IT DO MAPOWANIA EKSPERTOW (Climate
Expert Online Platform “CEOP”)

w ramach projektu:

,Climate education- Sustainable educational ecosystem
for climate protection - Poland, Germany, Czech Republic”
(,Projekt”)

.  ZAMAWIAJACY
Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w Buda Ruska 19C (16-503), gmina Krasnopol,
wpisana do Rejestru Stowarzyszen przez Sad Rejonowy w Biatymstoku, XIl Wydziat Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000682455, posiadajgcg numer NIP: 8442359966, REGON: 367582420.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1 Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Regulaminem dokonywania zakupow w
Fundacji Forum Inicjatyw Spofecznych finansowanych ze srodkow niepochodzqcych z funduszy
europejskich” przyjetym u Zamawiajgcego (,,Regulamin”) .

2. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2021.1129 tj. z dnia 2021.06.24).

. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
1 Stronainternetowa Zamawiajgcego https://ffis.edu.pl/.

N

Indywidualni kontrahenci (poczta elektroniczna)
3. Indywidualni kontrahenci (poczta papierowa)

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1 Przedmiotem zamdwienia jest ustuga na koordynacje i administrowanie platformy cyfrowej
stuzgcej mapowaniu ekspertéw ds. edukacji klimatycznej, w tym znajdowaniu ekspertéw i
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kodyfikacji ich wiedzy. (,,Przedmiot zamdéwienia”).

2. Szczegdtowy opis Przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 — Opis przedmiotu

zamdwienia.
3. Kod CPV:
a. 72312000-5 — ustuga wprowadzania danych
b. 72000000-5 — ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia;
€. 7220000-7 — ustugi doradcze w zakresie programowania oprogramowania;
d. 72300000-8 — ustugi w zakresie danych
e. 72320000-4 — ustugi bazy danych
f.  72510000-3 — ustugi zarzadzania wspierane komputerowo

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
0d 01.11.2022 do 31.12.2023
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany/przesunie¢terminu.

Vi. WARUNKI WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU
1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a.

d.

e.

f.

posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia ( Zatacznik 1) w tym doswiadczenie w projektach komunikacyjnych
dotyczacych wymiany wiedzy, doswiadczenie w moderowaniu spotkan i warsztatéw oraz w
moderowaniu spotecznosci internetowych.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3
(trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, w tym okresie, nalezycie zrealizowat co najmniej 2 projekty z zakresu podobnego
(adekwatnego) do przedmiotu zamdwienia.

posiadajg umiejetnos$¢ pracy na narzedziach, ktére wymagajg czeSciowej kastomizacji w
jezyku html lub podobnym

posiadajg wiedze z zakresu metodyk zarzgdzania wiedzg

postuguja sie j. angielskim na poziomie sredniozaawansowanym.

nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Ocena spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie metodg warunku
granicznego ,spetnia — nie spetnia®, w oparciu o dokumenty ztozone przez oferentéw w
niniejszym postepowaniu.

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu nie mogg by¢ podmiotami powigzanymi z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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uczestniczeniu w radzie lub zarzadzie fundacji
uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akgcji,

a 0 oo

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

e. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu, tj. nie jest osobowo lub
kapitatowo powigzany z Zamawiajgcym sktada oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559
i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matfoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 13 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
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przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1);

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w
sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
5) jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakitdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

7) ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108
ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

8) ktdry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:
a. bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko

Srodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko
prawom os6éb wykonujgcych prace zarobkowsy, o ktéorym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu
karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

b. bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
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pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

c. wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

9) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano za
wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a lub b;

10) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

11) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych dowodow;

12) jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowaé w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy;

13)  ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

14) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw
dowodowych;

15)  ktéry bezprawnie wptywat lub préobowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub
probowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

16)  ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w bfad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

17) Spetnianie warunkéw z punktu 1) bedzie weryfikowane w oparciu o osSwiadczenie
oferenta o spetfnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zawarte w tresci Zatacznika 2 oraz
dotgczone do ztozonej oferty.
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18) Oferte ztozong przez Oferenta, wobec ktérego zachodzg wskazane w pkt. 1) ppktdie
przestanki wykluczenia uznaje sie za odrzucong.

VIL. KRYTERIA OCENY OFERT
1 Ocenie przez Zamawiajgcego poddane zostang wytgcznie oferty, ktére:

a. spetniajg warunki dotyczace wziecia udziatu w postepowaniu opisane w pkt. VI,

b. zawieraé bedg ostateczng cene za Przedmiot zamdwienia (wg wzoru: kwota netto,
podatek od towardw i ustug — niezaleznie od podmiotu uprawnionego do jego
odprowadzania, kwota brutto),

c. beda kompletne, podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy oraz bedy zawieraty wszystkie zatgczniki wymienione w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

2. Oferty, o ktérych mowa w pkt.1 zostang poddane ocenie Komisji wg nastepujacych kryteriéw

i ich wag:
Nazwa kryterium Waga
Cena brutto 100 %

Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktdry zaoferuje najnizszg cene brutto.

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (100 pkt) otrzyma oferta wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia podang przez wykonawce
w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P= Cn/Cobx100 %

gdzie:
P — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
C n — najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert

C ob — cena brutto oferty oceniane;j.
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Sposdb obliczania ceny:

e Cene nalezy obliczy¢ w taki sposdb, by obejmowata wszelkie koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem Przedmiotu zamdwienia. Nalezy jg podaé w polskich ztotych.

e Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokosé,
Wykonawca powinien wykonaé z nalezyta starannoscia.

e Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu
catkowitego, jaki poniesie Zamawiajacy.

VIIl. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCOW
1 W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych badz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do sprostowania.
2. Oferty zawierajace braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogg zostaé uzupetnione w
okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢ prowadzenia
negocjacji.

IX. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy ktérego oferta jest zgodna z trescig Zapytania
Ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranymi oferentami, ktorych oferty
spetniajg wymagania formalne Zapytania Ofertowego.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow dodatkowych wyjasnien
lub uzupetnien dotyczacych dokumentéw lub oswiadczen lub tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zwrdécenia sie o powyzsze jedynie do wykonawcy, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych; z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek; innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

5. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma stosowane zawiadomienie o ich wprowadzeniu przed
terminem skfadania ofert, wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty.

6. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé swojg oferte z
postepowania pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma stosowne zawiadomienie, wedtug takich
samych zasad jak sktadanie oferty.

7. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a. tresc oferty jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem dotyczgcym
poprawienia omytek pisarskich i rachunkowych

b. wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetni dokumentéw albo oswiadczen lub
petnomocnictw lub nie wyjasnit tresci oferty lub z tresci oferty badz udzielonych
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wyjasnien przez wykonawce wynika, ze oferta nie spetnia wymagan okreslonych w
zapytaniu ofertowym,

c. jezeli cena oferty jest razaco niska lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamoéwienia,

d. jezeli wyjasnienia wykonawcy, w zakresie razgco niskiej ceny nie beda w ocenie
zamawiajgcego wystarczajgce do uznania, ze cena oferty nie jest razaco niska lub daje
rekojmie nalezytego wykonania zaméwienia,
jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych,

f. jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséow prawa,

g. zinnych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy wykonawca podat nieprawdziwe
lub wprowadzajace w bfad dane, co mogto mieé¢ wptyw na wynik postepowania,

h. wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

8. W przypadku, gdy wybrany oferent odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, badz bedzie
sie uchylat od podpisania umowy (tj. nie podpisze umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego) mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktory w przedmiotowym
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw na liscie rankingowe;j.

9. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie i otrzymaty taka sama liczbe punktéw za spetnienie kryteriow dodatkowych
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

10. W przypadku odrzucenia oferty, zamawiajgcy powiadomi o tym fakcie wykonawce, ktérego oferte
odrzucit. Zawiadomienie to zamawiajgcy przesle na wskazany w ofercie adres e-mail.
Odpowiedzialnos$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi wykonawca.

11. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert uzupetniajgcych.

Wykonawca sktada oferty zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym.

i AW NP

Zamawiajgcy ma prawo zadac¢ od Oferenta dokumentacji potwierdzajacej informacje zawarte

w zatgcznikach przedktadanych celem spetnienia warunkédw udziatu w postepowaniu oraz

oceny poszczegodlnych kryteriow.

6. Kompletna oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany:

a. podpisany Opis zaméwienia — Zatacznik nr 1

b. formularz ofertowy — Zatagcznik nr 2;

c. os$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym/Partnerem — Zatacznik nr 3;

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTY
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia okreslonego przez Zamawiajgcego jako termin,
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do ktdrego nalezy sktadad oferty.

XIl. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
1 Oferty nalezy sktada¢ do 24-10-2022 r. do godziny 14:00 w jednym z trzech mozliwych
sposobdw okreslonych przez Zamawiajacego:

a. listem/przesytka kurierskg na adres Zamawiajgcego:
Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych, Buda Ruska 19 c, 16-503 Krasnopol
z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym gdérnym rogu koperty oraz z dopiskiem
zawartym pod adresem Zamawiajgcego zawierajgcym numer zapytania ofertowego;

b. osobiscie: adres Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych, Buda Ruska 19 ¢, 16-503
Krasnopol, Biuro Projektu

c. drogg mailowa na adres: mlewandowska@ffis.edu.pl (w temacie wiadomosci nalezy

wpisac: ,Oferta” oraz numer zapytania ofertowego);
2. Siedziba Zamawiajgcego czynna jest w godzinach 9-14.
3. W kazdym z wymienionych w pkt. 1 sposobdéw sktadania oferty, o przyjeciu oferty celem jej
rozpatrzenia, decyduje data i godzina jej wptywu do Zamawiajgcego.
4. Oferta przestana po terminie okreslonym w pkt. 1, nie bedzierozpatrywana.

Xlll.  KONTAKT ZZAMAWIAJACYM
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:
Matgorzata Lewandowska — koordynator ds. administracyjnych projektu, mail:
mlewandowska@ffis.edu.pl

XIV.  SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

1 Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania ofertowego wytacznie pocztg elektroniczng (np. w tresci wiadomosci e-mail lub skan
formy pisemnej) na adres e-mail oséb wskazanych do kontaktu z Zamawiajgcym w rozdziale XIll
niniejszego regulaminu, najpdzniej do dnia 20-10-2022 podajgc w temacie e-maila ,,Wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nr 7/FFIS/EUKI/2022".

2. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢ zapytania ofertowego.
Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

XV. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1 W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg drogg elektroniczna.

2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia kazda ze
stron na zgdanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. W przypadku niepotwierdzenia przez wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez
zamawiajgcego oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, o ktérych mowa w ust. 1
zamawiajgcy uzna, ze dotarty one do wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania i byty czytelne.
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4. Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien na zapytania dotyczgace tresci zapytania ofertowego
kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.
XVI.  ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMOWIENIA

1. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury
wystawionej po podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego po kompletnym wykonaniu ustugi, na
konto wskazane w fakturze nie pdzniej niz 14 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz wynagrodzenie wyptacone zostanie pod warunkiem posiadania srodkéw
finansowych, przekazanych przez grantodawce (GlZ) na rachunek bankowy projektu. W sytuacji
opdinien w przekazaniu dotacji przez GIZ wyptata wynagrodzenia nastgpi niezwtocznie po
wptynieciu srodkéw z dotacji. W przypadku, o ktéorym mowa Wykonawecy nie przystugujg odsetki z
tytutu opdznienia w zaptacie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanego doswiadczenia poprzez
wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi, Swiadectwa pracy lub inne dokumenty, ktére
jasno potwierdzajg doswiadczenie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym
m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia w realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas przygotowywania i
wdrazania projektu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, w ktorym oferta
nie zrealizuje catosci zamowienia, bgdz przekroczy budzet przeznaczony na jego realizacje.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z
ofert; odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci na kazdym etapie — w
tym takze po uptywie terminu sktadania ofert — takze bez podania przyczyny;

7. 0Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie oraz nie przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.

XVIl. UWAGI KONCOWE

1 Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww.
Projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy nie zostali
wykluczeni z postepowania lub uniewaznienia postepowania.

2. Ostateczny wybdér Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nastgpi po
pozytywnym zakonczeniu procesu ewentualnych negocjacji.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badZ uniewaznienia Zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.

4. Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajgc informacje na stronie
internetowej Zamawiajacego.

5. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego postepowania, zostanie o tym
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fakcie poinformowany telefonicznie, mailowo lub pisemnie.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy dotyczacej realizacji Przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajacy zastrzega, iz zgodnie z zatozeniami projektu, do ktdrego kierowane jest niniejsze
zapytanie z wybranym Oferentem zostanie podpisana umowa na swiadczenie ustug (umowa
na $wiadczenie ustug — w przypadku podmiotéw gospodarczych, umowa cywilnoprawna— w
przypadku oséb fizycznych.

8. Zafaczniki stanowigce integralng czes¢ Zapytania ofertowego:

Oznaczenie zatacznika | Nazwa Zatacznika

Zatqcznik nr 1 Opis przedmiotu zamodwienia
Zatqcznik nr 2 Wz6r Formularza Oferty
Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na ustuge facylitacji i administrowania narzedzia w postaci platformy cyfrowej do
mapowania ekspertéow w ramach projektu ,Sustainable educational ecosystem for
climate protection” (,,Projekt”)

Przedmiotem zamodwienia jest koordynacja i administrowanie platformy cyfrowej — narzedzia, do
ktérego Zamawiajgcy posiada licencje czasowg, narzedzia stuzgcego mapowaniu ekspertéw ds.
edukacji klimatycznej, w tym znajdowaniu ekspertéw i kodyfikacji ich wiedzy.

l. Opis narzedzia, ktére wymaga administrowania:

Platforma cyfrowa (Climate Expert Online Platform) dalej zwana “CEOP” jest platformg, ktéra bedzie bazg
ekspertow klimatycznych. Na platformie Zamawiajacy chce tgczyc istniejgce zasoby wiedzy i doswiadczenia
poszczegodlnych Ekspertéw oraz umozliwi¢ kodyfikacje ich wiedzy i nawigzywanie miedzy nimi relacji.

Platforma ma stanowié¢ miejsce kontaktu miedzy nauczycielami a ekspertami oraz umozliwi¢ im dostep do
materiatéw dotyczacych edukacji klimatycznej.

Uzytkownikami CEOP bedg nauczyciele i edukatorzy oraz reprezentanci pozostatych grup interesariuszy
istotnych dla rozwoju edukacji klimatycznej. Grupa Ekspertéw ma by¢ zamknieta a wejsé do niej bedzie
mozna jedynie poprzez otrzymanie zaproszenia wytgcznie od osoby znajdujacej sie wewnatrz grupy.

Portal bedzie obstugiwany w jezyku polskim i angielskim.

. Charakterystyka ustugi:

1) Zebranie informacji dotyczgcych merytorycznych celéw wdrozenia platformy, potrzeb jej
uzytkownikow, szczegdtowych wymagan zwigzanych z komunikacjg z Ekspertami i ich facylitacji ;

2) Przeglad materiatdw zgromadzonych przez FFIS pomocnych w procesie budowania wiedzy na
temat zmian klimatu oraz szerzenia tejze wiedzy wsrdd Ekspertéw oraz przekazanie Fundacji
informacji zwrotnej odnosnie posiadanych zasobdow wraz z rekomendacjami;

3) Udziat w szkoleniu prowadzonym przez podmiot odpowiedzialny za kastomizacje CEOP, tak by w
petni korzystaé z przygotowanego narzedzie i mdc przekazywac wiedze o jego mozliwosciach
osobom korzystajgcym;

4) Stworzenie scenariusza 2 minutowego filmu dla osoby z ramienia Fundacji, ktéra przeprowadzi
uczestnikéw przez ,Why, How, What” zwigzanych z aplikacjg lub alternatywnie do filmu —
scenariusza prezentacji;

5) Przygotowanie planu facylitacji i komunikacji Ekspertéw na 12 miesiecy ;

6) Przygotowanie 12 pigutek wiedzy gotowych do przestania drogg mailowg z aplikacji i odnoszgcych
sie do:

a. samej Platformy (np. gdzie klikng¢, zeby zobaczy¢ Ekspertow, jak wypetnic profil)
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Networkingu i poszerzania sieci Ekspertow (np. kogo zaprosié ze swojej sieci do narzedzia)

Tresci merytorycznych rozwijajgcych wiedze Ekspertdow zwigzang z uzytkowaniem platformy,
zarzadzaniem i dzieleniem sie wiedzg

Biezgce wsparcie koordynatora z ramienia Fundacji w komunikacji z Ekspertami poprzez platforme
12 miesiecy, do 2 mailingdw w miesigcu:

Wsparcie koordynatora z ramienia Fundacji w przygotowaniu komunikacji zbiorczej (email) nt.
biezacych dziatan, sukceséw, itp.

Wparcie wymiany wiedzy miedzy koordynatorem z Fundacji, a podmiotem, ktéry odpowiadat za
kastomizacje narzedzia.

Przeszkolenie koordynatora z Fundacji z dziatania aplikacji wraz z przekazaniem wiedzy nt.
kastomizacji narzedzia.

Projekt ten jest czescig Europejskiej Inicjatywy Klimatycznej (EUKI). EUKI to instrument finansowania projektéw przez niemieckie
Federalne Ministerstwo Gospodarki i Dziatan na rzecz Klimatu (BMWK). Zaproszenie do sktadania pomystéw na projekty w ramach
EUKI jest realizowane przez Deutsche Gesellschaft fur Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH. Nadrzednym celem EUKI jest

wspieranie wspotpracy w dziedzinie klimatu w Unii Europejskiej (UE) w celu ograniczenia emisji gazéw cieplarnianych
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Zatacznik Nr2 e e

Miejscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

Dane oferenta:

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do podpisywania umoéw w imieniu oferenta
(WIEAZ Z FUNKCIG): ceveenrieiie ettt sttt et e s et b st s e s et s b st ses e st besenenensanes
*nalezy podac dane do kontaktu w sprawie oferty

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na koordynacje i administrowanie narzedzia w postaci
platformy cyfrowej do mapowania ekspertow w ramach projektu ,Sustainable educational
ecosystem for climate protection” (,Projekt”), Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego:
7/FFIS/EUKI/2022 z dn. 24.10.2022 r., sktadam niniejszg oferte:

Oferuje realizacje Przedmiotu zamoéwienia za wynagrodzenie w tacznej wysokosci:

Centa netto (zt)
Stawka podatku VAT(%)
Cena brutto (z)

Projekt ten jest czescig Europejskiej Inicjatywy Klimatycznej (EUKI). EUKI to instrument finansowania projektéw przez niemieckie
Federalne Ministerstwo Gospodarki i Dziatan na rzecz Klimatu (BMWK). Zaproszenie do sktadania pomystéw na projekty w ramach
EUKI jest realizowane przez Deutsche Gesellschaft fur Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH. Nadrzednym celem EUKI jest

wspieranie wspotpracy w dziedzinie klimatu w Unii Europejskiej (UE) w celu ograniczenia emisji gazéw cieplarnianych
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Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu wskazuje, ze w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,

wykonatem

co najmniej

ustugi

polegajace

Wykaz 1 — Doswiadczenie Wykonawcy w projektach komunikacyjnych, w moderowaniu
spotecznosci internetowych

wiedza

Lp. | Przedmiot | Podmiot, na rzecz ktdrego ustuga byta | Data realizacji ustugi
ustugi wykonana

1.

3.

Wykaz 2 — Umiejetnosci Wykonawcy

Lp. UMIEJETNOSCI: TAK/NIE

1. Praca na narzedziach, ktére wymagaja czesciowej
kastomizacji w jezyku html lub podobnym

2. . angielski na poziomie min.
Sredniozaawansowanym

3 Znajomosé zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem

Oswiadczenia:

1 Oswiadczamy, ze oferowana przez nas cena brutto zawiera obowigzujacy podatek od towardw i
ustug VAT oraz uwzglednia wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym
wraz z zatgcznikami, w szczegdlnosci w Zatgczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego — Szczegdtowy
opis przedmiotu zamdwienia oraz, ze cena ofertowa jest maksymalnym wynagrodzeniem brutto
naleznym wykonawcy z tytuty realizacji umowy;

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami i nie wnosimy do

niego zastrzezen oraz uzyskaliSmy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty;
3. Oswiadczamy, ze oferujemy realizacje zamowienia w sposdb w petni odpowiadajgcy wszystkim

Projekt ten jest czescig Europejskiej Inicjatywy Klimatycznej (EUKI). EUKI to instrument finansowania projektéw przez niemieckie

Federalne Ministerstwo Gospodarki i Dziatan na rzecz Klimatu (BMWK). Zaproszenie do sktadania pomystéw na projekty w ramach
EUKI jest realizowane przez Deutsche Gesellschaft fur Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH. Nadrzednym celem EUKI jest
wspieranie wspotpracy w dziedzinie klimatu w Unii Europejskiej (UE) w celu ograniczenia emisji gazéw cieplarnianych
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wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w Zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami, w
szczegoblnosci w Zatgczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego — Szczegétowy opis przedmiotu
zamoéwienia;

4. Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania prac we wskazanym zakresie;

5. Oswiadczamy, ze akceptujemy wskazany w Zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami termin i
sposdb pfatnosci wynagrodzenia za wykonanie zamdwienia, ustalone w ten sposdb, ze
wynagrodzenie bedzie ptatne w PLN, w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu
oryginatu prawidtowo wystawionej faktury, pod warunkiem prawidtowego zrealizowania
przedmiotu umowy;

6. Oswiadczamy, ze umowa zostanie wykonana zgodnie z jej postanowieniami oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa;

7. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanego ofertg przez 30 dni od terminu jej sktadania;

8. Oswiadczamy, ze wyrazamy zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
celéw wynikajgcych z realizacji zamowienia.

ZOBOWIAZUJEMY SIE:
1. do niezwtocznego potwierdzania faktu otrzymania przekazywanych nam drogg elektroniczng lub
faksem oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji,
2. do zawarcia umowy w miejscu i terminie ustalonym wspdlnie z Zamawiajgcym.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

Sktadajac oferte w imieniu Oferenta, oswiadczam, ze:

Swiadoma/-y odpowiedzialnosci — w tym takze odpowiedzialnosci karnej na podstawie art. 297 § 1 Kodeksu
karnego — za podanie nieprawdziwych, nierzetelnych lub wprowadzajgcych w btad informacji o istotnym
znaczeniu dla uzyskania zaméwienia oraz odpowiedzialnosci za podanie informacji majacych wptyw lub
mogacych mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania - niniejszym oswiadczam, iz podane wyzej
informacje sg zgodne z prawda.

Data i miejsce Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA PODSTAWIE PRZEPISOW PRAWA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Fundacji Forum Inicjatyw Spotecznych

inspektorem  ochrony danych osobowych w Fundacji Forum Inicjatyw Spotecznych jest
Prezes Fundacji kontakt, adres e-mail: biuro@ffis.edu.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia na facylitacje i administrowanie narzedzia w postaci platformy
cyfrowej do mapowania ekspertéw sprawa nr 7/FFIS/EUKI/2022
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie obowigzujgcych przepiséw, w tym ustawy z 6 wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.)
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, iz jestem/nie jestem (niepotrzebne skresli¢*) powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcgy, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w Radzie i Zarzadzie Fundacji;

b) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
f) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i miejsce Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy
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