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Zamowienie w trybie Rozeznania rynku
nr 2/FFIS/EUKI/2023

na

wyprodukowanie gotowych do opublikowania video
podcastéw popularno - naukowych na platforme CEOP

w ramach projektu:

,Climate education- Sustainable educational ecosystem
for climate protection-Poland, Germany, Czech Republic”
(,Projekt”)

.  ZAMAWIAJACY
Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w Buda Ruska 19C (16-503), gmina Krasnopol,
wpisana do Rejestru Stowarzyszen przez Sad Rejonowy w Biatymstoku, XIl Wydziat Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000682455, posiadajgcg numer NIP: 8442359966, REGON: 367582420.

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1 Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Regulaminem dokonywania zakupow w
Fundacji Forum Inicjatyw Spotecznych finansowanych ze srodkow niepochodzqcych z funduszy
europejskich” przyjetym u Zamawiajacego (,,Regulamin”).
2. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2021.1129 tj. z dnia 2021.06.24).

ll.  MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
1. Indywidualni kontrahenci (poczta elektroniczna)
2. Indywidualni kontrahenci (poczta papierowa)
3. Strona www.ffis.edu.pl

IV.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1 Przedmiotem zamdwienia jest wyprodukowanie gotowych do opublikowania na wskazanym
przez Zamawiajgcego miejscu, 10 odcinkdw video podcastu, na potrzeby projektu , Climate
education- Sustainable educational ecosystem for climate protection-Poland, Germany,
Czech Republic”. (,,Przedmiot zaméwienia”).

2. Tematyka poszczegdlnych odcinkéw podcastu oraz zaproszeni do niego eksperci zostang
wskazani przez Zamawiajgcego.

3. Szczegdtowy opis Przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 — Opis przedmiotu

zamowienia.
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V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1 Termin wykonania zamdwienia:
a. 0d19.10.2023 do 06.11.2023 (I etap: ustalenie terminarza nagran, nagranie i dostarczenie 2
gotowych odcinkéw )
b. 0d07.11.2023 do 30.11.2023 r. (ll etap: nagranie pozostatych 8 odcinkéw oraz umieszczenie
poszczegdlnych odcinkéw na platformie CEOP)

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany/przesunieéterminu.

VI. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

1 Przygotowanie terminarza nagrania 10 odcinkdw podcastu ze wskazanymi przez Fundacje
ekspertami.

2. Zatrudnienie i podpisanie umow z ekspertami (umowy u dzieto oraz B2B) z uwzglednieniem
przeniesienia _praw_autorskich na rzecz Zamawiajgcego oraz uwzgledniajgcych koniecznosé
dotgczenia przez ekspertéw zaproszonych do udziatu w podcascie, dzieta w postaci prezentacji
przygotowanych wg wytycznych Zamawiajgcego, a przedstawiajgcych skrotowo tresci
podejmowane podczas nagrania.

3. Nagranie poszczegdlnych odcinkdw podcastow w nastepujacych miejscach: Warszawa (6
odcinkéw), Poznan (3 odcinki- bez koniecznos$ci zapewnienia studia), Wroctaw (1 odcinek).

4. Techniczne przygotowanie kazdego z odcinkdw, montaz nagranego materiatu, mastering i petne
udzwiekowienie.

5. Umieszczenie na platformie CEOP w terminach uzgodnionych z Fundacjg oraz administratorem
CEOP

VII. WARUNKI WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU

1 O udzielenie zamodwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:

a. posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, okreslone w
Zatgczniku nr 1. Dopuszcza sie mozliwosc¢ skorzystania z ustug podwykonawcéw do realizacji
czesci ustugi.

b. nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2. Ocena spetnienia ww. warunkdéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie metoda warunku
granicznego ,spetnia — nie spetnia®, w oparciu o dokumenty ztozone przez oferentéw w
niniejszym postepowaniu.

3. Wykonawcy bioragcy udziat w postepowaniu nie mogg byé podmiotami powigzanymi z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w radzie lub zarzadzie fundacji
b. uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtkiosobowej,
C. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
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d. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
€. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu, tj. nie jest osobowo lub kapitatowo
powigzany z Zamawiajgcym skfada oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
formularza rozeznania rynku.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT
1 Ocenie przez Zamawiajgcego poddane zostang wytgcznie oferty, ktore:

a. spetniajg warunki dotyczgce wziecia udziatu w postepowaniu opisane w pkt. VII,

b. zawiera¢ beda ostateczng cene za Przedmiot zamodwienia uwzgledniajagcg kwote
przewidziang na wynagrodzenia ekspertéw (wg wzoru: kwota netto, podatek od
towardw i ustug — niezaleznie od podmiotu uprawnionego do jego odprowadzania,
kwota brutto),

Cc. bedg kompletne, podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy oraz bedg zawieraty wszystkie zataczniki wymienione w niniejszym
Zamowieniu w trybie rozeznania rynku.

2. Oferty, o ktérych mowa w pkt.1 zostang poddane ocenie Komisji wg nastepujgcychkryteriow

i ich wag:
Nazwa kryterium Waga
Cena brutto 100 %

Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza cene brutto.
Sposéb obliczania ceny:

e Cene nalezy obliczy¢ w taki sposob, by obejmowata wszelkie koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem Przedmiotu zaméwienia- W TYM NALEZY WzIAC POD UWAGE KWOTE
PRZEZNACZONA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO NA WYNAGRODZENIE EKSPERTOW ZAPROSZONYCH
DO NAGRANIA 10 ODCINKOWEGO PODCASTU. Cene catkowitg nalezy poda¢ w polskich ztotych.

e Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majace wptyw na jej wysokosé,
Wykonawca powinien wykonaé z nalezytg starannoscis.

e Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu
catkowitego, jaki poniesie Zamawiajacy.

IX. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCOW
1 W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych badz
innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do sprostowania.
2. Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogg zosta¢ uzupetnione w
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okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢é prowadzenia
negocjacji.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert uzupetniajgcych.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w Rozeznaniu rynku.
Kompletna oferta powinna zawierac¢ wypetniony i podpisany:
a. formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2;

i W NP

b. oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym/Partnerem — Zatgcznik nr 3;

C. podpisany Opis zaméwienia — Zatgcznik nr 1

Xl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTY
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia okreslonego przez Zamawiajgcego jako termin,
do ktorego nalezy sktadad oferty.

XIl.  TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
1 Oferty nalezy sktada¢ do 18.10.2023 r. do godziny 14:00 w jednym z trzech mozliwych

sposobdw okreslonych przez Zamawiajacego:
a. listem/przesytka kurierska na adres biuraZamawiajgcego:
Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych, pl. Sw. Agaty 4 lok. 1, 16-500 SEJNY
z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym gérnym rogu koperty oraz z dopiskiem
zawartym pod adresem Zamawiajgcego zawierajgcym numer Rozeznania rynku;
osobiscie w biurze Zamawiajacego: adres Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych, Buda

Ruska 19 c, pl. Sw. Agaty 4 lok. 1, 16-500 SEJNY
b. drogg mailowg na adres: joanna.mazurek@ffis.edu.pl (w temacie wiadomosci nalezy

wpisac: ,Oferta” oraz numer Rozeznania rynku);
2. Biuro Zamawiajgcego czynna jest w godzinach 9-15.
3. W kazdym z wymienionych w pkt. 1 sposobdw sktadania oferty, o przyjeciu oferty celem jej
rozpatrzenia, decyduje data i godzina jej wptywu do Zamawiajgcego.
4. Oferta przestana po terminie okreslonym w pkt. 1, nie bedzierozpatrywana.

Xlll.  KONTAKT ZZAMAWIAJACYM
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:
Joanna Mazurek — koordynator logistyczny projektu mail:
joanna.mazurek @ffis.edu.pl
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XIV.  UWAGI KONCOWE

1 Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na rozeznanie rynku bedg wyzsze od zaplanowanych w
budzecie ww. Projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktérzy
nie zostali wykluczeni z postepowania lub uniewaznienia postepowania.

2. Ostateczny wybdér Wykonawcy, z ktdrym Zamawiajacy podpisze umowe, nastgpi po
pozytywnym zakonczeniu procesu ewentualnych negocjacji.

3. Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy przesytajac informacje drogg mailowg na adres
wskazany w ofercie.

4. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego postepowania, zostanie o tym
fakcie poinformowany telefonicznie lub mailowo.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy dotyczacej realizacji Przedmiotu zamoéwienia.

6. Zaptata za zrealizowang ustuge nastapi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury
wystawionej po podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego po kompletnym wykonaniu
ustugi, na konto wskazane w fakturze nie pdzniej niz 14 dni od daty jej otrzymania przez
Zamawiajgcego. Dopuszczamy ptatnosé zaliczkowa, po uzgodnieniu szczegétéow z Wykonawca
ustugi.

7. Zamawiajacy zastrzega, iz wynagrodzenie wyptacone zostanie pod warunkiem posiadania
srodkéw finansowych, przekazanych przez grantodawce (GIZ) na rachunek bankowy projektu.
W sytuacji opdznien w przekazaniu dotacji przez GIZ wyptata wynagrodzenia nastgpi
niezwtocznie po wptynieciu srodkéw z dotacji. W przypadku, o ktérym mowa Wykonawcy nie
przystuguja odsetki z tytutu opdznienia w zaptacie.

8. Zataczniki stanowigce integralng cze$¢ Zapytania w trybie Rozeznania rynku:

Oznaczenie zatacznika | Nazwa Zatacznika

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 2 Wz6r Formularza Oferty
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
wyprodukowanie gotowych do opublikowania 10. odcinkéw podcastu do projektu
»Climate education- Sustainable educational ecosystem for climate protection-
Poland, Germany, Czech” (,,Projekt”)

1. Przedmiotem zamdwienia jest wyprodukowanie gotowych do opublikowania na wskazanym przez
Zamawiajgcego miejscu, 10 odcinkdw video podcastu popularno-naukowego na potrzeby projektu
,Climate education- Sustainable educational ecosystem for climate protection-Poland, Germany,
Czech Republic”.

2. Tematyka poszczegdlnych odcinkéw video podcastu oraz zaproszeni do niego eksperci zostang
wskazani przez Zamawiajgcego.

3. Okres realizacji projektu dla wspomnianego zamowienia i jego cel:

Termin realizacji: 19 pazdziernika 2023- 30 listopada 2023 r. Przy czym:

| etap okreslono na okres 19.10.2023 - 06.11.2023 (ustalenia terminarza nagran, nagranie i
dostarczenie 2 gotowych do opublikowania odcinkéw)

Il etap 07.-30.11.2023 (nagranie pozostatych 8 odcinkéw oraz umieszczenie gotowych nagran na
wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu - na platformie CEOP).

Celem projektu jest wigczenie praktycznej edukacji dotyczgcej zmian klimatu do podstawy
programowej, na podstawie programu przygotowanego i przetestowanego w wojewddztwie
dolnoslgskim. Osiggniecie celu tego projektu zwiekszy wiedze i szanse mtodych ludzi na temat w obliczu
kryzysu klimatycznego, przygotuje i zmotywuje ich do podjecia prokatywnych dziatan na rzecz klimatu.
W ramach projektu zostat opracowany innowacyjny model edukacji klimatycznej oraz uruchomiona
zostata internetowa platforma ekspercka CEOP, na ktdrej to zostang umieszczone odcinki video
podcastu, o ktérych mowa w Zamoéwieniu.

4. Pozostate waine informacje odno$nie zamodwienia:
a) llos¢ odcinkdw podcastu: 10 odcinkéw
b) Czas trwania 1 odcinka podcastu: ok 30 minut
c) Miejsce nagrania poszczegdlnych odcinkdw: 6 x Warszawa, 3 x Poznan, 1 x Wroctaw

d) Odcinki podcastu dotyczg publikacji dZzwiekowej i filmowej, w przypadku 2 odcinkéw konieczne
jest nagranie w terenie- nie w studio tj. w Poznaniu, w przepadku trzeciego odcinka nagrywanego
w Poznaniu Zamawiajgcy zapewni miejsce nagrania.

e) Kazdy z podcastéw zostanie nagrany z ekspertami wskazanymi przez Zamawiajgcego, wg
scenariusza przygotowanego przez Zamawiajgcego

f)  Wykonawca zobowigzuje sie do zaplanowania w budzecie ustugi wynagrodzenia dla wskazanych
ekspertow tacznie w kwocie brutto: 24 500 zt (stownie : dwadziescia cztery tysigce piecset zt
brutto) i uwzglednienia go w wysokosci przestanej oferty.

g) Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania niezbednych umoéw ze wskazanymi Ekspertami
gwarantujacych zabezpieczenie praw autorskich na rzecz Zamawiajgcego oraz gwarantujgcych
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dostarczenia dzieta przez ekspertdow postaci prezentacji przygotowanej wg wytycznych
Zamawiajgcego, bedacych swoistym podsumowaniem tresci przekazywanych podczas nagrywania
poszczegdlnych odcinkéw i ich rozliczenia po wykonaniu zadania.

h) Zamawiajacy nie posiada zaplecza technicznego oraz sprzetu, na ktérym ma byé wykonane
nagranie

i) Gotowy do opublikowani podcast powinien zawierac:

- Oprawe dzwiekowq oraz efekty dzwiekowe uzgodnione z Zamawiajgcym w tym jingle otwierajace,
zamykajgce, srodkowe i muzyka

- Montaz, udzwiekowienie i mastering (wfaczajac w to belki z nazwiskami ekspertéw i prowadzacych);

- W warstwie wizualnej: niezbedne logotypy zostang dostarczone przez Zamawiajgcego (plansze
poczatkowe i koricowe, prezentacje)

Podpis i piecze¢ osoby upowaznione;j

do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik Nr2 e et

Miejscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY DO ROZEZNANIA RYNKU

Dane oferenta:

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do podpisywania uméw w imieniu oferenta
(WEZ Z TUNKCJG): ceeieiiiiie ettt st st st st e e bbbt et e s saeebesbese s sa e s enbenbebersernes
*nalezy podac¢ dane do kontaktu w sprawie oferty

Odpowiadajgc na Zamdwienie w trybie rozeznania rynku na dostarczenie ustugi wyprodukowania
gotowych do opublikowania podcastéw popularno - naukowych dla projektu ,Climate education-
Sustainable educational ecosystem for climate protection-Poland, Germany, Czech”. Nr referencyjny
nadany sprawie przez Zamawiajgcego: 2/FFIS/EUKI/2023 z dn. 11.10.2023 r., sktadam niniejszg oferte:

Oferuje realizacje Przedmiotu zamdwienia za wynagrodzenie w tacznej wysokosci:

Centa netto (z1)
Stawka podatku VAT(%)
Cena brutto (z)

Projekt finansowany ze srodkéw Deutsche Gesellschaft fur Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH
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Oswiadczam jednoczesnie, ze:
1. Zrealizuje zamowienie zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
oraz o$wiadczam, iz akceptuje w catosci wszystkie warunki zawarte w ww. dokumentach.
2. W przypadku udzielenia mi zamdwienia zobowigzuje sie do realizacji ustugi w terminie i ilosci
okreslonej przez Zamawiajgcego.
3. Termin zwigzania niniejsza oferte wynosi 30 dni od dnia otwarciaofert.

Data i miejsce Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, iz jestem/nie jestem (niepotrzebne skreslic*) powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w Radzie i Zarzadzie Fundacji;

b) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétkiosobowej;

c) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pefnomocnika;
f) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzerstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i miejsce Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy
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