Zapytanie ofertowe nr 4/NI/FFIS/2023

na redesign strony internetowej ffis.edu.pl

I. ZAMAWIAJACY

Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w Buda Ruska 19C (16-503), gmina
Krasnopol, wpisana do Rejestru Stowarzyszen przez Sad Rejonowy w Biatymstoku, XIl Wydziat
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000682455, posiadajgcg numer NIP:
8442359966, REGON: 367582420.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminem dokonywania
zakupow w Fundacji Forum Inicjatyw Spotecznych finansowanych ze srodkéw
niepochodzgcych z funduszy europejskich” przyjetym u Zamawiajacego
(,Regulamin”) .

2. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019

r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2021.1129 tj. z dnia 2021.06.24).

3. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata

2014-2020.

1. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

Strona internetowa Zamawiajgcego https://ffis.edu.pl/.

IV.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest redesign obecnej strony internetowej Fundacji Forum Inicjatyw
Spotecznych dostepnej pod adresem ffis.edu.pl

(,,Przedmiot zamodwienia”).

2. Szczegdtowy opis Przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 — Opis

przedmiotu zamdwienia.

3. Zczynnosci dostawy ustugi zostanie protokét zdawczo-odbiorczy, podpisany przez


https://ffis.edu.pl/

Wykonawce i przedstawiciela Zamawiajgcego.

V.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamdwienia: do 30 dni kalendarzowych od momentu podpisania umowy.

VI. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

1. Informowanie o stanie realizacji dostawy i pojawiajacych sie problemach istotnych dla
realizacji dostawy.

2. Przygotowanie makiety strony UX — low fidelity z uktadem poszczegdlnych tresci na stronie.
3. Projektowanie layoutu strony w oparciu o makiete p. 2.

4. Kodowanie strony i wdrozenie strony demo na serwerze Fundacji lub agencji.

5. Umieszczenie strony na serwerze Fundacji — dostarczenie zamdwienia strony www.

3. Odbiér zamdwienia przez Zamawiajgcego.

4. Przeszkolenie online i przygotowanie manualu do obstugi CRM strony.

VII. WARUNKI WZIECIA UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a. posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie dostepnego portfolio oferenta
b. nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2. Ocena spetnienia ww. warunkdéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie metodg
warunku granicznego ,,spetnia — nie spetnia“, w oparciu o dokumenty ztozone przez
oferentdw w niniejszym postepowaniu.

3. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu nie moga by¢ podmiotami powigzanymiz
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a. uczestniczeniu w radzie lub zarzadzie fundacji

b. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

C. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

d. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,


http://www/

e. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu, tj. nie jest osobowo lub
kapitatowo powigzany z Zamawiajgcym sktada oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

VIil. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocenie przez Zamawiajgcego poddane zostang wytgcznie oferty, ktore:

a. spetniajg warunki dotyczgce wziecia udziatu w postepowaniu opisane w pkt. VII,
b. zawieraé bedg ostateczng cene za Przedmiot zamoéwienia (wg wzoru: kwota
netto, podatek od towaréw i ustug — niezaleznie od podmiotu uprawnionego do
jego odprowadzania, kwota brutto),

c. bedg kompletne, podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy oraz bedg zawieraty wszystkie zatgczniki
wymienione w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Oferty, o ktérych mowa w pkt.1 zostang poddane ocenie Komisji wg nastepujacych
kryteridw i ich wag:

Nazwa kryterium Waga

Cena brutto 50 %

Termin dostawy wykonanego zamdwienia 30%

Doswiadczenie w realizacji projektéw dla organizacji non-profit 20%

3. Sposdb oceny - punktacja:

Kryterium 1 — Cena brutto oferty (50%)

W cenie nalezy uwzglednié: wartos$¢ ustugi brutto, podatek od towaréw i ustug VAT — niezaleznie od
podmiotu uprawnionego do jego odprowadzania, kwote brutto.

Punkty za kryterium nr 1 zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto najtanszej oferty: (dzielone przez) Cena brutto badanej oferty x (mnozone przez) 50 =
(réwna sie) liczba punktéw

Kryterium 2 — Termin dostawy wykonanego zamdwienia (30%)
Punkty za kryterium nr 2 zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Najszybszy czas wykonania: (dzielone przez) czas badanej oferty x (mnozone przez) 30 = (réwna sie)
liczba punktéw

Kryterium 3 — Doswiadczenie w realizacji projektéw dla organizacji non-profit (20%)



Punkty za kryterium nr 3 zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Najwigksze doswiadczenie (1 —tak, 0 — nie): (dzielone przez) doswiadczenie badanej oferty x
(mnozone przez) 20 = (réwna sie) liczba punktéw

Sposdb obliczania ceny:

e Cene nalezy obliczy¢ w taki sposob, by obejmowata wszelkie koszty zwigzane z

nalezytym wykonaniem Przedmiotu zamodwienia. Nalezy jg podac w polskich ztotych.

* Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokos¢,
Wykonawca powinien wykona¢ z nalezytg starannoscia.

* Wykonawca okresla cene realizacji zamodwienia poprzez wskazanie w formularzu

kosztu catkowitego, jaki poniesie Zamawiajacy.

Do realizacji zamodwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zdobedzie najwyzszg liczba

punktow tacznie.

IX. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCOW

1. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
badz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z przedmiotowym
zapytaniem Zamawiajacy wezwie Wykonawce do sprostowania.

2. Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogg zostac
uzupetnione w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty
dokona Komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢

prowadzenia negocjacji.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert uzupetniajacych.

4. Wykonawca sktada oferty zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym.
5. Zamawiajgcy ma prawo zgdaé od Oferenta dokumentacji potwierdzajacej informacje
zawarte w zatagcznikach przedktadanych celem spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz oceny poszczegdlnych kryteriow.

6. Kompletna oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany:

a. formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

b. oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z



Zamawiajgcym/Partnerem — zatacznik nr 2;

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTY
Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni od dnia okreslonego przez Zamawiajgcego jako

termin, do ktérego nalezy sktadac oferty.

XIl. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadac¢ do 12.10.2023 r. do godziny 23:30 w jednym z trzech mozliwych
sposobdéw okreslonych przez Zamawiajgcego:

a. listem/przesytka kurierskg na adres Zamawiajgcego:

Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych, Buda Ruska 19 ¢, 16-503 Krasnopol

z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym gérnym rogu koperty oraz z dopiskiem
zawartym pod adresem Zamawiajgcego zawierajgcym numer zapytania

ofertowego;

b. osobiscie: adres Fundacja Forum Inicjatyw Spotecznych, Pl. Sw. Agaty 4/1 16-500 Sejny, Biuro
Projektu

c. drogg mailowa na adres: komunikacja@ffis.edu.pl (w temacie wiadomosci

nalezy wpisaé: ,,Oferta” oraz numer zapytania ofertowego);

2. Siedziba Zamawiajgcego czynna jest w godzinach 9-14.

3. W kazdym z wymienionych w pkt. 1 sposobdw skfadania oferty, o przyjeciu oferty
celem jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina jej wptywu do Zamawiajgcego.

4. Oferta przestana po terminie okreslonym w pkt. 1, nie bedzie rozpatrywana.

Xlll. KONTAKT ZZAMAWIAJACYM
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami

jest: Julia Szlezak, mail: komunikacja@ffis.edu.pl;

XIV. UWAGI KONCOWE

1. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w
budzecie ww. Projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z

Wykonawcami, ktdrzy nie zostali wykluczeni z postepowania lub uniewaznienia
postepowania.

2. Zamawiajacy dopuszcza negocjacje ustne co do sposobu nalezytego wykonania


mailto:komunikacja@ffis.edu.pl

zamowienia.

VIII. ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMOWIENIA

5. Forma i termin ptatnosci: przelew bankowy na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od
daty dostarczenia przedmiotu zamdwienia, na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego oraz prawidtowo wystawionej faktury.

6. Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktdrym Zamawiajgcy podpisze umowe nastgpi po
pozytywnym zakoriczeniu procesu ewentualnych negocjacji.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdZ uniewaznienia Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

8. Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajac informacje na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

9. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego postepowania, zostanie
o tym fakcie poinformowany telefonicznie, mailowo lub pisemnie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji Przedmiotu zamdéwienia.

11. Zataczniki stanowigce integralng czes$é Zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia - brief

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych



Zatacznik nr 1

Podstawowe informacje o Code for Green/Forum Inicjatyw Spotecznych

Code for Green/Forum Inicjatyw Spotecznych jest polskg organizacjg non-profit, ktéra od 2018 roku
aktywnie promuje edukacje Srodowiskowg i cyfrowg w szkotach z wykorzystaniem innowacyjnej
metody “Code for Green”. Metoda powstata w oparciu o wspoétprace ekspertéw Fundacji z grupa
120 nauczycieli oraz 750 uczniéw. Byta testowana przez 4 lata w 19 polskich, czeskich i niemieckich
szkotach przez ponad 6 tysiecy godzin lekcyjnych by uwrazliwiaé dzieci i mtodziez na potrzebe
zadbania o srodowisko, ale tez pokaza¢ im ich realny wptyw na swiat w ktérym bedg zyli. Metoda
czerpie ze strategii: Design Thinking, STEAM, Agile, empatyzacji, edukacji w terenie, co pozwala
dzieciom rozwija¢ kluczowe kompetencje - umiejetnosé strategicznego myslenia, planowania,
reagowanie na zmieniajgce sie otoczenie i szukania rozwigzan zamiast koncentrowania sie na
problemie. Z jej pomocg dzieci stworzyty juz m. in. tawke solarng, aplikacje pomagajaca
monitorowac stan wody — FLODA, ptot do retencjonowania wody, turbiny prgdotwércze na blokach

mieszkalnych, interaktywne ule.

Grupa docelowa
e nauczyciele i profesjonalisci pracujacy z dzieémi i mtodziezg;
e decydenci w zakresie edukacji;

e biznes.

Benchmarki
e Zwolnieniz Teorii
e charity: water | Help Bring Clean and Safe Water and Sanitation to Communities
(charitywater.org)
e NOAA's National Ocean Service
e Home - Climate Change: Vital Signs of the Planet (nasa.gov)
e WWEF - Endangered Species Conservation | World Wildlife Fund

e https://slonienabalkonie.pl/

Cele nowej strony www


https://zwolnienizteorii.pl/
https://www.charitywater.org/
https://www.charitywater.org/
https://oceanservice.noaa.gov/welcome.html
https://climate.nasa.gov/
https://www.worldwildlife.org/
https://slonienabalkonie.pl/

e Budowanie swiadomosci istnienia Fundacji; problemu/wyzwania, jakim sie zajmuje i dziatan,
ktére prowadzi.

e Pokazywanie mozliwych form zaangazowania réznych grup:

e niefinansowe - decydentdw i profesjonalistéw pracujgcych z dzieémi mobilizacja i wtaczenie
sie w dziatania majgce na celu wdrazanie do szkét edukacji Srodowiskowej z wykorzystaniem
nowych technologii-> zapro$ nas do siebie/zorganizujemy u Ciebie warsztat (formularz
zapisow)

e finansowe - biznes, indywidualni darczyncy -> pozyskiwanie funduszy. (mechanizm do

przekazywania darowizn).

Informacje natemat identyfikacji wizualnej

Strona spdjna z obecng ksiegg znaku Fundacji. Wspétpraca z graficzkg Fundacji.

Struktura strony:
Strona gtéwna
Wspieram

darczynca indywidualny
biznes

Projekty/nasze dziatania
Aktualnosci

O nas

Misja, Wizja, Wartosci
Zespot

Wazne dokumenty
Kontakt

Newsletter

Strona gtéwna EN bez dodatkowych podstron

Potrzeby:
e strona - wizytéwka z mechanizmem FR + krdtka wersja EN tylko strona gtdwna
e responsywnosc strony internetowej, ktéra dopasowuje sie do réznych ekranéw
e scrollowanie
e prosta w nawigacji

e zgodnazBB



przemyslana architektura strony i typografia, projektowanie oparte na doswiadczeniu -
Sciezka uzytkownika

opracowanie szablonu podstrony dla projektu

zataczniki, zdjecia, video, galeria, formularz zapiséw agregujacy dane

synchronizacja z
https://www.getresponse.com/?ab=qG6DrpPWG9&gclid=CjwKCAjwvfmoBhAWEiwAG2tqz)
dHOrqVJO4FHMmFfwMPSKt2pGJWD2EHKPEeRpmVxFBrBsw5u5vPDhoColYQAVD_BwE
synchronizacja z PayYou

GA


http://www.getresponse.com/?ab=qG6DrpPWG9&gclid=CjwKCAjwvfmoBhAwEiwAG2tqzJ

Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, iz jestem/nie jestem (niepotrzebne skresli¢*) powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w Radzie i Zarzadzie Fundacji;

b) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

c) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

f) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i miejsce Podpis i piecze¢ osoby upowaznione;j

do reprezentowania Wykonawcy



KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA PODSTAWIE PRZEPISOW PRAWA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Fundacji Forum Inicjatyw Spotecznych

e inspektorem ochrony danych osobowych w Fundacji Forum Inicjatyw Spotfecznych jest
Prezes Fundacji kontakt, adres e-mail: biuro@ffis.edu.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia na przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie 5 warsztatéw
metodg open space w ramach projektu

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie obowigzujgcych przepisow, w tym ustawy z 6 wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.)

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.


mailto:biuro@ffis.edu.pl

Data i miejsce Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy



