
Zapytanie ofertowe nr 4/NI/FFIS/2023 

na redesign strony internetowej ffis.edu.pl 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Fundacja Forum Inicjatyw Społecznych z siedzibą w Buda Ruska 19C (16-503), gmina 

Krasnopol, wpisana do Rejestru Stowarzyszeń przez Sąd Rejonowy w Białymstoku, XII Wydział 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000682455, posiadającą numer NIP: 

8442359966, REGON: 367582420. 
 
 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z „Regulaminem dokonywania 

zakupów w Fundacji Forum Inicjatyw Społecznych finansowanych ze środków 

niepochodzących z funduszy europejskich” przyjętym u Zamawiającego 

(„Regulamin”) . 

2. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 

2019 

r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021.1129 tj. z dnia 2021.06.24). 

3. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania wytyczne w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020. 

 
III. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU 

Strona internetowa Zamawiającego https://ffis.edu.pl/. 
 

 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest redesign obecnej strony internetowej Fundacji Forum Inicjatyw 

Społecznych dostępnej pod adresem ffis.edu.pl 

(„Przedmiot zamówienia”). 

2. Szczegółowy opis Przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 – Opis 

przedmiotu zamówienia. 

3. Z czynności dostawy usługi zostanie protokół zdawczo-odbiorczy, podpisany przez 

https://ffis.edu.pl/


Wykonawcę i przedstawiciela Zamawiającego. 
 
 
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin wykonania zamówienia: do 30 dni kalendarzowych od momentu podpisania umowy. 
 
 

VI. ZAKRES ZADAŃ WYKONAWCY 

1. Informowanie o stanie realizacji dostawy i pojawiających się problemach istotnych dla 

realizacji dostawy. 

2. Przygotowanie makiety strony UX – low fidelity z układem poszczególnych treści na stronie. 

3. Projektowanie layoutu strony w oparciu o makietę p. 2. 

4. Kodowanie strony i wdrożenie strony demo na serwerze Fundacji lub agencji. 

5. Umieszczenie strony na serwerze Fundacji – dostarczenie zamówienia strony www. 

3. Odbiór zamówienia przez Zamawiającego. 

4. Przeszkolenie online i przygotowanie manualu do obsługi CRM strony. 
 
 

VII. WARUNKI WZIĘCIA UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a. posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie dostępnego portfolio oferenta 

b. nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

2. Ocena spełnienia ww. warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie metodą 

warunku granicznego „spełnia — nie spełnia“, w oparciu o dokumenty złożone przez 

oferentów w niniejszym postępowaniu. 

3. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu nie mogą być podmiotami powiązanymi z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w radzie lub zarządzie fundacji 

b. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

c. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

d. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

http://www/


e. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu, tj. nie jest osobowo lub 

kapitałowo powiązany z Zamawiającym składa oświadczenie zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

 
VIII. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Ocenie przez Zamawiającego poddane zostaną wyłącznie oferty, które: 

a. spełniają warunki dotyczące wzięcia udziału w postępowaniu opisane w pkt. VII, 

b. zawierać będą ostateczną cenę za Przedmiot zamówienia (wg wzoru: kwota 

netto, podatek od towarów i usług – niezależnie od podmiotu uprawnionego do 

jego odprowadzania, kwota brutto), 

c. będą kompletne, podpisane przez osobę/osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy oraz będą zawierały wszystkie załączniki 

wymienione w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

2. Oferty, o których mowa w pkt.1 zostaną poddane ocenie Komisji wg następujących 

kryteriów i ich wag: 

Nazwa kryterium Waga 

Cena brutto 50 % 

Termin dostawy wykonanego zamówienia 30% 

Doświadczenie w realizacji projektów dla organizacji non-profit 20% 

3. Sposób oceny - punktacja: 
 
Kryterium 1 — Cena brutto oferty (50%) 
W cenie należy uwzględnić: wartość usługi brutto, podatek od towarów i usług VAT – niezależnie od 
podmiotu uprawnionego do jego odprowadzania, kwotę brutto. 
 
Punkty za kryterium nr 1 zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
 
Cena brutto najtańszej oferty: (dzielone przez) Cena brutto badanej oferty x (mnożone przez) 50 = 
(równa się) liczba punktów 
 
Kryterium 2 — Termin dostawy wykonanego zamówienia (30%) 
Punkty za kryterium nr 2 zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
 
Najszybszy czas wykonania: (dzielone przez) czas badanej oferty x (mnożone przez) 30 = (równa się) 
liczba punktów 
 
Kryterium 3 — Doświadczenie w realizacji projektów dla organizacji non-profit (20%) 



Punkty za kryterium nr 3 zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
 
Największe doświadczenie (1 – tak, 0 – nie): (dzielone przez) doświadczenie badanej oferty x 
(mnożone przez) 20 = (równa się) liczba punktów  
 
Sposób obliczania ceny: 

• Cenę należy obliczyć w taki sposób, by obejmowała wszelkie koszty związane z 

należytym wykonaniem Przedmiotu zamówienia. Należy ją podać w polskich złotych. 

• Wszystkie czynności związane z obliczeniem ceny i mające wpływ na jej wysokość, 

Wykonawca powinien wykonać z należytą starannością. 

• Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu 

kosztu całkowitego, jaki poniesie Zamawiający. 

Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zdobędzie najwyższą liczbą 

punktów łącznie. 

 

IX. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCÓW 

1. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych 

bądź innych omyłek polegających na niezgodności oferty z przedmiotowym 

zapytaniem Zamawiający wezwie Wykonawcę do sprostowania. 

2. Oferty zawierające braki formalne, na prośbę Komisji oceniającej mogą zostać 

uzupełnione w określonym przez Komisję terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty 

dokona Komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje się odwołań. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru oraz możliwość 

prowadzenia negocjacji. 

 
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert uzupełniających. 

4. Wykonawca składa oferty zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym. 

5. Zamawiający ma prawo żądać od Oferenta dokumentacji potwierdzającej informacje 

zawarte w załącznikach przedkładanych celem spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu oraz oceny poszczególnych kryteriów. 

6. Kompletna oferta powinna zawierać wypełniony i podpisany: 

a. formularz ofertowy — załącznik nr 1; 

b. oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z 



Zamawiającym/Partnerem — załącznik nr 2; 
 
 
XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTY 

Termin związania ofertą wynosi 14 dni od dnia określonego przez Zamawiającego jako 

termin, do którego należy składać oferty. 

 
XII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty należy składać do 12.10.2023 r. do godziny 23:30 w jednym z trzech możliwych 

sposobów określonych przez Zamawiającego: 

a. listem/przesyłką kurierską na adres Zamawiającego: 

Fundacja Forum Inicjatyw Społecznych, Buda Ruska 19 c, 16-503 Krasnopol 

z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym górnym rogu koperty oraz z dopiskiem 

zawartym pod adresem Zamawiającego zawierającym numer zapytania 

ofertowego; 

b. osobiście: adres Fundacja Forum Inicjatyw Społecznych, Pl. Św. Agaty 4/1 16-500 Sejny, Biuro 

Projektu 

c. drogą mailową na adres: komunikacja@ffis.edu.pl (w temacie wiadomości 

należy wpisać: „Oferta” oraz numer zapytania ofertowego); 

2. Siedziba Zamawiającego czynna jest w godzinach 9-14. 

3. W każdym z wymienionych w pkt. 1 sposobów składania oferty, o przyjęciu oferty 

celem jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina jej wpływu do Zamawiającego. 

4. Oferta przesłana po terminie określonym w pkt. 1, nie będzie rozpatrywana. 
 
 

XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami 

jest: Julia Szlęzak, mail: komunikacja@ffis.edu.pl; 

 

XIV. UWAGI KOŃCOWE 

1. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty 

przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w 

budżecie ww. Projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z 

Wykonawcami, którzy nie zostali wykluczeni z postępowania lub unieważnienia 

postępowania. 

2. Zamawiający dopuszcza negocjacje ustne co do sposobu należytego wykonania 

mailto:komunikacja@ffis.edu.pl


zamówienia. 
 
 
VIII. ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMÓWIENIA 

5. Forma i termin płatności: przelew bankowy na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od 

daty dostarczenia przedmiotu zamówienia, na podstawie protokołu zdawczo – 

odbiorczego oraz prawidłowo wystawionej faktury. 

6. Ostateczny wybór Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nastąpi po 

pozytywnym zakończeniu procesu ewentualnych negocjacji. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia Zapytania 

ofertowego bez podania przyczyny. 

8. Zamawiający poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczając informację na stronie 

internetowej Zamawiającego. 

9. Oferent, którego oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego postępowania, zostanie 

o tym fakcie poinformowany telefonicznie, mailowo lub pisemnie. 

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 

ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli 

się od zawarcia umowy dotyczącej realizacji Przedmiotu zamówienia. 

11. Załączniki stanowiące integralną część Zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia - brief 

Załącznik nr 2 

Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 



Załącznik nr 1 
 
 
Podstawowe informacje o Code for Green/Forum Inicjatyw Społecznych 

 
 

Code for Green/Forum Inicjatyw Społecznych jest polską organizacją non-profit, która od 2018 roku 

aktywnie promuje edukację środowiskową i cyfrową w szkołach z wykorzystaniem innowacyjnej 

metody “Code for Green”. Metoda powstała w oparciu o współpracę ekspertów Fundacji z grupą 

120 nauczycieli oraz 750 uczniów. Była testowana przez 4 lata w 19 polskich, czeskich i niemieckich 

szkołach przez ponad 6 tysięcy godzin lekcyjnych by uwrażliwiać dzieci i młodzież na potrzebę 

zadbania o środowisko, ale też pokazać im ich realny wpływ na świat w którym będą żyli. Metoda 

czerpie ze strategii: Design Thinking, STEAM, Agile, empatyzacji, edukacji w terenie, co pozwala 

dzieciom rozwijać kluczowe kompetencje - umiejętność strategicznego myślenia, planowania, 

reagowanie na zmieniające się otoczenie i szukania rozwiązań zamiast koncentrowania się na 

problemie. Z jej pomocą dzieci stworzyły już m. in. ławkę solarną, aplikację pomagającą 

monitorować stan wody – FLODA, płot do retencjonowania wody, turbiny prądotwórcze na blokach 

mieszkalnych, interaktywne ule. 

 

Grupa docelowa 

 nauczyciele i profesjonaliści pracujący z dziećmi i młodzieżą; 

 decydenci w zakresie edukacji; 

 biznes. 

 

Benchmarki 

 Zwolnieni z Teorii 

 charity: water | Help Bring Clean and Safe Water and Sanitation to Communities 

(charitywater.org) 

 NOAA's National Ocean Service 

 Home – Climate Change: Vital Signs of the Planet (nasa.gov) 

 WWF - Endangered Species Conservation | World Wildlife Fund 

 https://slonienabalkonie.pl/ 

 

Cele nowej strony www 

https://zwolnienizteorii.pl/
https://www.charitywater.org/
https://www.charitywater.org/
https://oceanservice.noaa.gov/welcome.html
https://climate.nasa.gov/
https://www.worldwildlife.org/
https://slonienabalkonie.pl/


 Budowanie świadomości istnienia Fundacji; problemu/wyzwania, jakim się zajmuje i działań, 

które prowadzi. 

 Pokazywanie możliwych form zaangażowania różnych grup: 

 niefinansowe - decydentów i profesjonalistów pracujących z dziećmi mobilizacja i włączenie 

się w działania mające na celu wdrażanie do szkół edukacji środowiskowej z wykorzystaniem 

nowych technologii-> zaproś nas do siebie/zorganizujemy u Ciebie warsztat (formularz 

zapisów) 

 finansowe - biznes, indywidualni darczyńcy -> pozyskiwanie funduszy. (mechanizm do 

przekazywania darowizn). 

 

Informacje na temat identyfikacji wizualnej 

Strona spójna z obecną księgą znaku Fundacji. Współpraca z graficzką Fundacji. 
 
 

Struktura strony: 

Strona główna 

Wspieram 

darczyńca indywidualny 

biznes 

Projekty/nasze działania 

Aktualności 

O nas 

Misja, Wizja, Wartości 

Zespół 

Ważne dokumenty 

Kontakt 

Newsletter 

Strona główna EN bez dodatkowych podstron 
 
 
Potrzeby: 

 strona - wizytówka z mechanizmem FR + krótka wersja EN tylko strona główna 

 responsywność strony internetowej, która dopasowuje się do różnych ekranów 

 scrollowanie 

 prosta w nawigacji 

 zgodna z BB 



 przemyślana architektura strony i typografia, projektowanie oparte na doświadczeniu - 

ścieżka użytkownika 

 opracowanie szablonu podstrony dla projektu 

 załączniki, zdjęcia, video, galeria, formularz zapisów agregujący dane 

 synchronizacja z 

https://www.getresponse.com/?ab=qG6DrpPWG9&gclid=CjwKCAjwvfmoBhAwEiwAG2tqzJ 

dHOrqVJO4FHMmFfwMPSKt2pGJWD2EHkPEeRpmVxFBrBsw5u5vPDhoColYQAvD_BwE 

 synchronizacja z PayYou 

 GA 

http://www.getresponse.com/?ab=qG6DrpPWG9&gclid=CjwKCAjwvfmoBhAwEiwAG2tqzJ


Załącznik nr 2 
 
 
 
 
 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM 
 
 

 
Oświadczam, iż jestem/nie jestem (niepotrzebne skreślić*) powiązany osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w Radzie i Zarządzie Fundacji; 

b) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

c) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

d) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

f) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub 

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
 
 
 
 
 
………………………………………………… ………………...…........………………….......... 

Data i miejsce Podpis i pieczęć osoby upoważnionej 

do reprezentowania Wykonawcy 



KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA PODSTAWIE PRZEPISÓW PRAWA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Fundacji Forum Inicjatyw Społecznych 

 inspektorem  ochrony  danych  osobowych  w  Fundacji  Forum  Inicjatyw  Społecznych  jest 
Prezes Fundacji kontakt, adres e-mail: biuro@ffis.edu.pl 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia na przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie 5 warsztatów 
metodą open space w ramach projektu 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania na podstawie obowiązujących przepisów, w tym ustawy z 6 września 2001 roku 
o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.) 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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………………………………………………… ………………...…........………………….......... 

 
Data i miejsce Podpis i pieczęć osoby upoważnionej 

 

do reprezentowania Wykonawcy 


